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Abstrak Info Artikel 
Pengabdian kepada Masyarakat ini bertujuan untuk 
membantu mitra pengabdian dalam penyusunan laporan 
keuangan berbasis aplikasi. Toko Adri ini adalah salah satu 
Usaha Mikro yang berlokasi di Jalan Skip, Ambon yang 
masih menggunakan pencatatan Manual pada usahanya. 
Penyusunan laporan keuangan perusahaan dagang ini 
dilakukan menggunakan Aplikasi Click Excel Accounting. 
Transaksi yang di gunakan dalam kegiatan ini yaitu 
transaksi bulan pada bulan September 2023. Kegiatan ini 
melalui beberapa tahap yang dilakukan, yang pertama 
dilakukan adalah pemilihan lokasi dan meminta kesediaan 
pemilik usaha, proses wawancara dan pengumpulan data, 
pembuatan laporan keuangan menggunakan aplikasi Click 
Excel Accounting. 
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 Abstract 

This Community Service aims to assist service partners in 
preparing application-based financial reports. Adri's shop 
is one of the micro businesses located on Jalan Skip, Ambon 
which still uses manual recording. This trading company's 
financial reports were prepared using the Click Excel 
Accounting Application. The transactions used in this 
activity are monthly transactions in September 2023. This 
activity goes through several stages, the first is selecting a 
location and asking for the business owner's willingness, 
interviewing and data collection processes, and creating 
financial reports using the Click Excel Accounting 
application. 
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PENDAHULUAN 

UMKM merupakan singkatan dari Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah. Pada dasarnya, 

UMKM adalah arti usaha atau bisnis yang dilakukan oleh individu, kelompok, badan usaha 

kecil, maupun rumah tangg. UMKM juga dipercaya memiliki ketahanan ekonomi yang 

tinggi sehingga dapat menjadi penopang bagi stabilitas sistem keuangan dan 

perekonomian. Namun demikian, pengembangan UMKM masih menghadapi berbagai 
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kendala, salah satunya dari sisi akses keuangan. Hal ini disebabkan oleh keterbatasan 

kemampuan UMKM untuk menghasilkan laporan keuangan yang menjadi alat utama 

lembaga keuangan menilai kelayakan kredit. 

Toko Adri adalah usaha kecil yang dimiliki oleh sepasang suami istri, yang berada di 

Ambon tepatnya di jalan sekip kelurahan karang panjang. Usaha ini sangat dibutuhkan 

oleh masyarakat karena menyediakan berbagai kebutuhan sehari-hari dari masyarakat 

setempat bahkan saat situasi mendesak karena letaknya yang juga berada di tengah 

permukiman warga sehingga memudahkan aspek berbelanja. Saat ini maraknya usaha 

kecil membuat persaingan usaha seseorang menjadi sangat ketat. Berdasarkan hasil 

observasi dan juga wawancara yang dilakukan maka didapatkan kekurangan dari usaha 

ini karena dalam usaha ini proses pencatatan dan penyusunan laporan keuangan masih 

menggunakan pencatatan manual.  

Pembukuan manual yang mereka lakukan adalah catatan pengeluaran dan 

pemasukan secara manual segala bentuk pengeluaran, persediaan biaya listrik dan lain-

lain dilakukan dengan pencatatan manual. Tak hanya itu jumlah pemasukan dari 

penjualan per harian didapatkan juga dicatat secara manual. Catatan buku besar yang di 

mana harus menggabungkan transaksi pengeluaran dan pemasukan juga dilakukan 

dengan manual. Andini & Praptono (2021) menjelaskan bahwa pencatatan akuntansi 

secara manual memiliki banyak kelemahan. (Limba & Sapulette, 2023) menjelaskan 

bahwa pemilik usaha dapat memastikan bahwa informasi keuangan yang tercatat 

merupakan gambaran yang akurat tentang keuangan usaha dengan system pembukuan 

yang lebih baik, hal ini sangat penting untuk pengambilan keputusan yang tepat. 

Perkembangan sains dan teknologi begitu cepat hingga terkadang memaksa manusia 

untuk menyesuaikan dengan berbagai kemajuan teknologi. Seperti halnya dalam 

penyusunan laporan keuangan, saat ini tersedia banyak aplikasi (software) yang bisa 

digunakan, tidak hanya bisa dioperasikan lewat komputer (PC), yakni juga tersedia dalam 

versi Android. Diantara aplikasi/software yang bisa dan mudah digunakan dalam 

menyusun laporan keuanggan adalah CEA (Click Excel Accounting). Aplikasi ini 

merupakan fitur dari Microsoft Office pada Microsoft Excel. Dikutip dari Tofik (2017) Click 

Excel Accounting adalah aplikasi akuntansi General Ledger berbasis spreadsheet yang 

berfungsi mengolah data akuntansi dari input jurnal sampai pelaporan keuangan.Terdapat 

beberapa keunggulan Aplikasi ClickExcelAccounting (CEA) yang di kemukakan Tofik, 

keunggulan tersebut sebagai berikut: 1) Proses penulisan formula hanya dengan Click 

tombol "Update", sehingga akan sangat mengurangi error dalam penulisan formula, 2) 

Dengan Click tombol "Update" maka data dapat otomatis diperbarui dan sekaligus akan 

memulihkan(recovery) formula dan link yang rusak. 3) Input data akun menggunakan 

Double Click pada combo box sehingga lebih nyaman dan sangat mengurangi tingkat 

kesalahan, 4) Pencetakan laporan cukup hanya Click tombol "Preview" 

Proses olah data akuntansi di aplikasi komputerisasi dimulai dari sheet REF. Dalam 

sheet ini kita bisa memasukkan profil perusahaan dan periode akuntansi. selanjutnya 

input daftar akun dilakukan di sheet COA. Setelah itu input transaksi di sheet JURNAL. 

Setelah itu melihat buku besar di sheet LEDGER, melihat historical proses dan summary di 

sheet NERACA LAJUR, melihat laporan keuangan di sheet LABA RUGI dan sheet NERACA, 

dan terakhir melakukan penutupan pembukuan. Pengabdian kepada Masyarakat dengan 

Menggunakan Click Excel Accounting (CEA) merupakan replikasi atas (Limba et al., 2023) 
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tentang Pendampingan Penyusunan Laporan Keuangan Jastip Orantata Expres Ambon 

Menggunakan Aplikasi Click Excel Accounting Assistance. 

 

METODE  

Toko adri adalah usaha kecil dan melakukan penyusunan menggunakan aplikasi Click 

Excel accounting (CEA) kegiatan ini dilakukan dengan beberapa tahap Antara lain : 

1. Tahap observasi, Di mana tahap ini untuk melihat dan memilih tempat atau objek 

yang akan dikunjungi kemudian melakukan pendekatan atau pertemuan dengan 

pemilik toko 

2. Tahap wawancara, Tahap ini adalah tahap untuk mendiskusikan bagaimana proses 

transaksi pada toko tersebut melihat pengeluaran dan pemasukannya 

3. Tahap memasukkan data ke dalam aplikasi click Excel accounting, Transaksi yang 

dilakukan selama bulan September dimasukkan ke aplikasi CEA  

4. Evaluasi, Hasil penyusunan laporan keuangan yang telah dilakukan menggunakan 

aplikasi ini dievaluasi 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Tujuan dari kegiatan ini adalah untuk menyusun laporan keuangan menggunakan aplikasi 

click Excel accounting pada perusahaan dagang, Bahkan tujuan lain dari kegiatan ini 

adalah untuk melihat keadaan keuangan perusahaan Adri Toko. Kegiatan ini dilakukan 

dengan beberapa langkah yaitu sebagai berikut : 

1. Melakukan Observasi  

Di mana bagian observasi ini untuk melihat atau mengamati objek atau tempat yang 

akan dikunjungi dan juga melihat keadaan toko. Dari observasi inilah kita mengetahui 

bahwa toko melakukan pembukuan selama ini secara manual dan belum pernah sama 

sekali menggunakan aplikasi atau sistem komputerisasi Akuntansi. Hal ini karena pemilik 

Toko ini kurang memahami dan mendalami sistem komputerisasi Akuntansi ini dan 

mereka berpikir bahwa melakukan pencatatan dan pembukuan secara manual itu lebih 

gampang dan lebih mudah. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Gambar 1. Melakukan observasi       Gambar 2. Dokumentasi dengan pemilik toko 
 

2.  Kemudian melakukan wawancara  

Setelah melakukan observasi langkah selanjutnya yang dilakukan adalah proses 

wawancara atau diskusi dengan pemilik. Hal ini dilakukan untuk mengetahui kondisi atau 

keadaan Toko bagaimana pengeluaran dan pemasukan dari Toko kemudian bagaimana 

keadaan Toko saat melakukan penyusunan laporan keuangan. 
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Gambar 3. Melakukan wawancara 

3. Pemasukan dan penyusunan laporan keuangan menggunakan aplikasi CEA 

setelah melakukan wawancara tersebut maka hasil wawancara itu dimasukkan ke 

dalam aplikasi click Excel accounting. Dalam penyusunan laporan keuangan ini informasi 

yang diambil selama bulan September yang terlampir di bawah ini sebagai berikut : 

1) Pengisian Sheet REF  

Untuk tabel ini yang dimasukkan adalah isi profil perusahaan seperti nama perusahaan 

beserta periode awal pembukuan dan periode akhir pembukuan. Tabel ini adalah sumber 

referensi untuk sheet COA. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 4. Pengisian sheet RRF 

 

2) Sheet COA 

Ini adalah daftar semua kode akun yang telah disusun secara teratur yang nantinya akan 

digunakan dalam pemasukan data di jurnal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 5. Sheet COA 
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3)  Sheet JURNAL  

Dalam sheet Jurnal kita mengisi transaksi jumlah dan memasukkan kode akunnya 

mulai dari tanggal awal periode sampai akhir periode dan secara otomatis tabel 

disamiping itu muncul sendiri. Jika dalam pemasukan data ada salah pengetikan atau salah 

memasukan  akun pasti terjadi yang namanya tidak balance. 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 6. Sheet jurnal 

 

4) Sheet LEDGER  

Pada bagian ini tampilan yang diatas akan secara otomatis muncul karena pada 

jurnal telah diisi sehingga cukup mengklik tombol update. Tampilan yang di atas sudah 

seluruhnya terkelompok menurut akun yang dipilih dan semua akun telah tampil. 

 
 
 
 
 
 
 
 

Gambar 7. Sheet jurnal 

 
5) Sheet NRCLAJUR  

Pada bagian ini kita dapat melihat masing-masing akun dari saldo awal sampai 

dengan neraca seperti pada buku besar pada bagian ini juga harus menekan tombol 

update untuk melihat semua tampilan sheet neraca lajur. Pada bagian summary di sebelah 

kanan atas itu adalah summary laba rugi dan neraca ini untuk melihat penjumlahan total 

dari kolom laba rugi di bagian (debit) dan kolom laba rugi di bagian (kredit) begitupun 

juga melihat penjumlahan total dari kolom neraca (kredit) dan neraca (Debit). 

 

 

 

 

 
 

Gambar 8. Sheet neraca lajur 
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6) Sheet LABA RUGI  

 Pada bagian ini kita dapat melihat susunan laporan laba rugi seperti yang sebelum-

sebelumnya juga bahwa kita harus menekan tombol update untuk melihat hasilnya. 

Besaran angka laba rugi sebenarnya bisa dilihat di summary neraca lajur seperti 

sebelumnya .  

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 9. Sheet laba rugi 

 

7) Sheet NERACA 

Sama seperti dengan laba rugi pada neraca sebenarnya bisa dilihat di neraca lajur 

tetapi itu hanya dapat melihat totalnya saja total pada neraca di bagian (debit) dan neraca 

bagian (kredit), dan tidak dapat melihat laporan neraca dengan format yang lebih lengkap. 

Juga sama seperti yang sebelumnya untuk melihat format yang lengkap pada bagian 

neraca ini harus mengklik tombol update. 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 10. Sheet neraca 

 

4. Melakukan Evaluasi 

Tahap terakhir adalah melakukan evaluasi atas kegiatan yang telah dilakukan 

apakah dalam penyusunan laporan ada terjadi kekeliruan atau tidak. Kemudian Kegiatan 

ini berlangsung dengan baik karena mendapatkan respon yang baik dari pemilik toko ini. 

 

KESIMPULAN 

Dari hasil penyusunan laporan ini kita dapat menarik kesimpulan bahwa pencatatan 

secara manual itu masih memerlukan buku atau kertas catatan untuk pencatatan transaksi 

bahkan setiap ada penjualan pencatatan dilakukan secara manual. perhitungan dilakukan 

secara manual atau hanya menggunakan kalkulator, pencatatan secara manual juga rentan 

akan terjadinya kesalahan perhitungan, bisa memperlambat pelayanan penjualan kepada 
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pelanggan, bahkan perlu pemeriksaan secara berkali-kali dengan ketelitian yang lebih 

untuk menghasilkan laporan penjualan yang benar. kemudian juga kerahasiaan data 

penjualan masih kurang terjamin atau kurang aman. 

Sedangkan kalau pencatatan menggunakan aplikasi maka pencatatan hanya cukup 

diinput melalui komputer dan secara otomatis penginputan data menggunakan form 

khusus.Ketika menggunakan aplikasi pun kesalahan dalam perhitungan sangat sedikit 

terjadi bahkan tidak terjadiMenggunakan aplikasi pun akan menghemat waktu proses 

pelayanan penjualan, laporan penjualan juga bisa cepat selesai karena ketelitian yang 

cukup pada saat melakukan input. Kemudian kerahasiaan data penjualan itu tersimpan 

dengan aman dalam database karena menggunakan password.  
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