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Abstrak Info Artikel

Saat ini UMKM menjadi salah satu pekerjaan yang sedang Diajukan: 15-8-2023
banyak orang lakukan, salah satu contohnya yaitu Toko Diterima: 6-10-2023
Kelontong. Dalam menjalankan sebuah usaha, setiap Diterbitkan:25-10-2023
pemilik usaha seharusnya memiliki laporan keuangan

mengenai usaha yang dijalankannya untuk membantu

memonitor bagaimana kinerja dari usaha tersebut. Namun

saat ini masih banyak UMKM yang belum memiliki laporan

keuangan yang memadai untuk melakukan pemonitoran

tersebut. Padahal saat ini sudah banyak software yang

dapat membantu membuat laporan keuangan tersebut

salah satu contohnya yaitu Click Excel Accounting. Penulis

kemudian  bertujuan  untuk  melakukan  kegiatan

Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) dengan tujuan

memberi pendampingan terhadap salah satu UMKM Toko

Kelontong di Kota Ambon yang mana pendampingan ini

kemudian mendapat sambutan baik dari pemilik usaha. Kata Kunci:

Adapun metode yang diterapkan adalah sebagai berikut : Pendampingan, Click
Tahap pengenalan. Tahap Kedua pelaksanaan. Tahap Excel Accounting, UMKM,
terakhir evaluasi. Dengan diadakannya pendampingan Ambon

penyusunan laporan keuangan ini diharapkan pemilik

usaha Toko X kemudian dapat mengetahui bahwa ada Keywords:

aplikasi yang dapat dengan mudah diaplikasikan untuk Mentoring, Click Excel
membantu menyusun laporan keuangan dengan mudah Accounting, MSMEs,
yaitu Click Excel Accounting. Ambon

Abstract

Currently, MSMEs are one of the jobs that many people are

doing, one example is the Grocery Store. In running a

business, every business owner should have financial

statements about the business he runs to help monitor how

the performance of the business. However, currently there

are still many MSMEs that do not have adequate financial

statements to carry out this monitoring. Even though there

are now many software that can help make these financial

statements, one example is Click Excel Accounting. The

author then aims to carry out Community Service (PKM)

activities with the aim of providing assistance to one of the

Grocery Store MSMEs in Ambon City where this assistance

then received a good response from business owners. The
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methods applied are as follows: Introduction stage. Second

Stage of implementation. The last stage of evaluation. With

the assistance in preparing financial statements, it is hoped

that Toko X business owners can then know that there is an

application that can be easily applied to help compile

financial statements easily, namely Click Excel Accounting.
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PENDAHULUAN

Usaha Mikro Kecil Menengah (UMKM) merupakan usaha kecil atau perusahaan yang
dimiliki dan dikelola oleh individu ataupun sebuah kelompok. Berkembangnya era kearah
yang lebih modern, begitu juga dengan perkembangan dalam dunia usaha. UMKM
memiliki kriteria atau ciri-ciri tertentu pada setiap usahanya. Yang pertama Usaha Mikro,
yaitu usaha atau perusahaan yang memiliki kekayaan bersih pada usahanya sekitar 50 juta
perbulan. Salah satu contoh dari Usaha Mikro yaitu warung kelontong, tukang cukur,
warung nasi dan peternak lele. Berikutnya Usaha Kecil, yaitu usaha yang memiliki
kekayaan bersih dalam usaha dibawah 300 juta pertahun dengan kriteria sulit dalam
memperbesar skala usahanya. Contoh dari Usaha Kecil yaitu koperasi, minimarket dan
warung serba ada. Yang terakhir yaitu Usaha Menengah, yaitu usaha yang memiliki total
kekayaan aset perusahaan yang mencapai 500 juta dalam satu bulan. Contohnya yaitu
perdagangan ekspor dan impor serta usaha dalam bidang perkebunan (Suci, Tinggi, and
Ekonomi 2017)(Setiaji et al., 2021).

Di era digitalisasi saat ini tentunya akan mengagetkan jika kita temui masih ada
pelaku atau pemilik usaha yang melakukan pembukuan keuangan dengan manual atau
bahkan ada juga yang belum sama sekali memiliki pembukuan keuangan yang memadai,
seperti TOKO X yang mana sudah mencapai laba hampir 8 juta per bulan. TOKO X sendiri
merupakan TOKO KELONTONG yang bergerak di bidang perdagangan, yang di mana
menjual berbagai macam kebutuhan sehari-hari. Produk yang di jual biasanya peralatan
dan kebutuhan rumah tangga yang beralamat di Ambon. Observasi awal yang dilakukan
oleh penulis pada TOKO X terkait dengan penyusunan laporan keuangan yang mana
didapati bahwa Usaha Dagang ini belum menggunakan pembukuan, namun pemilik
memiliki pencatatan keuangan dengan alat barcode scanner, tetapi alat yang digunakan
hanya mencatat ringkasan penjualan dalam sehari berdasarkan jumlah transaksi, total
penjualan, total keuntungan dan metode pembayaran yang dilakukan secara tunai. Pemilik
usaha mengatakan bahwa hal demikian hendak terjadi karena pemilik TOKO X sendiri
lebih memilih pencatatan sederhana yang lebih mudah dipahami.

Saat ini sebenarnya banyak aplikasi yang dapat digunakan untuk membantu
penyusunan laporan keuangan namun minimnya informasi mengenai hal tersebut telah
membuat pemilik usaha tidak memilih menggunakan aplikasi. Padahal untuk
menggunakannya ada beberapa aplikasi yang biaya berlanggananya tidak terlalu mahal
bahkan ada aplikasi yang dapat digunakan dengan gratis. Salah satu aplikasi yang dapat
membantu kita dalam menyusun laporan keuangan dengan gratis yaitu MS Excel. Aplikasi
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ini sudah lama ada dan sangat membantu, sekarang ini bahkan jarang ditemui perusahaan
maupun kantor yang tidak menggunakan MS Excel. Namun, belum banyak pelaku UMKM
yang menggunakan MS Excel, padahal dengan aplikasi ini pelaku usaha dapat memiliki
tools gratis yang dapat membantu mereka dalam membuat serta merapikan laporan
keuangan yang tidak menyita banyak waktu dan menghindarkan mereka dari kekeliruan.
(Limba & Sapulette, 2023) menjelaskan bahwa pemilik usaha dapat memastikan bahwa
informasi keuangan yang tercatat merupakan gambaran yang akurat tentang keuangan
usaha, hal ini sangat penting untuk pengambilan keputusan yang tepat.

Adi Laksono (2006) saat menerbitkan bukunya menyatakan dalam bahwa Microsoft
Excel adalah program pengelolaan lembar kerja atau Spreadsheet yang paling populer dan
paling banyak digunakan saat ini. Manfaat penggunaan aplikasi ini diantaranya yang
dikemukakan Ahmar & Tjahjono (2011) dapat menjadi alternatif program yang digunakan
dengan biaya murah, cara pengoperasiannya yang tidak sulit, dan keakuratannya dapat
dijamin. Manfaat lain seperti yang dinyatakan Triandini dan Agustin (2016) Penerapan
Microsoft Excel informasi yang dihasilkan lebih akurat, tingkat kesalahan yang terjadi
menjadi lebih kecil dan proses pengolahan informasi menjadi lebih cepat. Demikian
halnya Nita & Ahmar (2015: 182-183) menyatakan Program spreadsheet ini paling
banyak digunakan oleh banyak pihak, maka dapat dipastikan bahwa organisasi bisnis yang
mengadopsi Microsoft pasti memiliki program aplikasi ini.

Click Excel Accounting merupakan salah satu aplikasi yang dapat dengan mudah
diaplikasikan untuk membantu penyusunan laporan keuangan. Aplikasi ini merupakan
bagian dari MS Excel. Fungsi otomatisasi yang terdapat pada aplikasi CEA yang berguna
dalam penyusunan laporan keuangan, memberikan kemudahan dan manfaat efisiensi bagi
para penggunanya. Dikutip dari Tofik (2017) (Crystallography, 2016) Click Excel
Accounting adalah aplikasi akuntansi General Ledger berbasis spreadsheet yang berfungsi
mengolah data akuntansi dari input jurnal sampai pelaporan keuangan. Terdapat
beberapa keunggulan Aplikasi ClickExcelAccounting (CEA) yang di kemukakan Tofik,
keunggulan tersebut sebagai berikut:

1) Proses penulisan formula hanya dengan Click tombol "Update”, sehingga akan
sangat mengurangi error dalam penulisan formula,

2)  Dengan Click tombol "Update" maka data dapat otomatis diperbarui dan sekaligus
akan memulihkan(recovery) formula dan link yang rusak.

3)  Input data akun menggunakan Double Click pada combo box sehingga lebih nyaman
dan sangat mengurangi tingkat kesalahan,

4)  Pencetakan laporan cukup hanya Click tombol "Preview".

Untuk itu kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat (PKM) ini bertujuan untuk
memberikan pendampingan serta pemahaman kepada pemilik TOKO X tentang
penyusunan laporan keuangan dengan menggunakan aplikasi Click Excel Accounting
(CEA) yang kemudian diharapkan dapat membantu pemilik dalam memahami bahwa
Menyusun laporan keuangan dapat mudah dilakukan dengan adanya aplikasi seperti CEA.
Pengabdian kepada Masyarakat dengan Menggunakan Click Excel Accounting (CEA)
merupakan replikasi atas (Limba et al, 2023) tentang Pendampingan Penyusunan
Laporan Keuangan Jastip Orantata Expres Ambon Menggunakan Aplikasi Click Excel
Accounting Assistance.
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METODE
Pendamping penyusunan laporan keuangan ini di laksanakan di UMKM TOKO X
yaitu TOKO kelontong yang bergerak di bidang perdagangan, yang di mana menjual
berbagai macam kebutuhan sehari-hari. Produk yang di jual biasanya peralatan dan
kebutuhan rumah tangga yang beralamat di Ambon, pendampinggan penyusunan laporan
keuangan ini di laksanakan pada tanggal 9 s/d 12 oktober 2023 . Subjek dalam kegiatan
ini adalah dengan melakukan pendampigan menyusun laporan keuangan menggunakan
fitur Clik Excel Accounting pada software Ms Excel. Kegiatan ini di laksanakan dalam
beberapa tahap, yang pertama adalah tahap persiapan dan observasi lapangan. Kedua,
tahap diskusi dan pengenalan aplikasi. Ketiga, tahap pendampingan pengunaan aplikasi.
Dan yang terakhir (keempat) adalah evaluasi penggunaan aplikasi.
Lebih jelas lagi tahapan-tahapan tersebut dapat di uraikan sebagai berikut
1. Tahap Pengenalan
Tahap ini penulisi melakukan persiapan pendamping penyusunan laporan keuangan
dan observasi, pada tahapan ini Penulis mempersiapkan segala kebutuhan saat akan
melakukan observasi. Setelah itu Penulis melaksanakan pertemuan dengan pemilik
TOKO X untuk meminta ijin terkait pelaksanaan kegiatan.
2. Tahap Pelaksanaan
Pada tahap ini Penulis menjelaskan kelemahan- kelemahan apa saja yang akan ada
ketika menyusun laporan keuangan dengan cara manual. Dan di lanjutkan dengan
pengenalan software/aplikasi yang akan di gunakan untuk menyusun laporan
keuangan (Clik Excel Accounting) sekaligus menjelaskan kemudahan dan keunggulan
apabila mengunakan aplikasi Clik Excel Accounting. Pada tahap ini Penulis melakukan
pendampingan langsung pada pemilik TOKO X dan melakukan pendataan transaksi
untuk melakukan penyusunan laporan keuangan mengunakan aplikasi Clik Excel
Accounting.
3. Tahap Evaluasi
Terakhir adalah, di lakukan evaluasi terhadap hasil penyusunan laporan keuangan
yang telah di buat mengunakan fitur aplikasi Clik Excel Accounting.

HASIL DAN PEMBAHASAN

UMKM TOKO X merupakan usaha dagang yang bergerak dibidang toko kelontong yang
berdiri sejak tahun 2021, berlokasi di Ambon. Dalam menjalankan usahanya, UMKM ini
sudah melakukan pencatatan keuangan dengan alat barcode scanner, namun alat yang
digunakan hanya mencatat ringkasan penjualan dalam sehari berdasarkan jumlah
transaksi, total penjualan, total keuntungan dan metode pembayaran yang dilakukan
secara tunai. Oleh sebab itu, Penulis kami membantu pemilik UMKM TOKO X dalam
penyusunan laporan keuangan dengan menggunakan aplikasi Click Excel Accounting.

Berikut alur kegiatan pendampingan UMKM TOKO X :
1. Tahap Pengenalan

Setelah mengetahui UMKM TOKO X belum mencatat laporan keuangan secara rinci

dikarenakan alat barcode scanner hanya dapat menghitung dalam kurun waktu 24 jam
atau tepat pada pukul 00:00 WIT laporan yang didapatkan dalam sehari akan hilang dan
kemudian digantikan dengan laporan baru ketika proses transaksi dimulai dan akan
ditotalkan diakhir bulan, maka Penulis kami memberikan solusi dengan mengenalkan
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software Click Excel Accounting. CEA adalah aplikasi akuntansi yang berfungsi untuk
mengolah data transaksi dari tahap penjurnalan sampai pada pelaporan keuangan.
Kemudahan dari aplikasi CEA yaitu user hanya perlu menginput jenis-jenis akun yang
digunakan, saldo awal dan jurnal transaksi maka data transaksi secara otomatis diolah
menjadi buku besar, neraca lajur, sampai laporan keuangan, dengan kata lain
mengoperasian aplikasi akuntansi CEA memudahkan pelaku UMKM dalam penyusunan
laporan keuangan.

ClickExcelAccounting
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Gambar 1. Aplikasi Click Excel Accountin
2. Tahap Pelaksanaan

Untuk dapat menyusun laporan keuangan sesuai standar, maka Penulis kami perlu
penjelasan terkait dengan operasional usaha. Berdasarkan informasi yang diperoleh
pemilik menggunakan utang bank sebagai modal awal, tidak ada prive karena keuntungan
yang didapat untuk membayar utang pada bank dan membeli keperluan usaha,
pembiayaan listrik, dan beban-beban lain yang dikelurkan oleh pemilik usaha.
Selanjutnya dalam penyusunan laporan keuangan, informasi transaksi yang digunakan
adalah transaksi yang terjadi selama bulan September 2023. Kemudian langkah
berikutnya Penulis kami menjelaskan tentang penggunaan software CEA yang diawali
pada kolom di sebelah kiri yaitu mengisi jenis-jenis akun yang digunakan dalam transaksi
dan kode akun yang terdiri dari dua jenis yaitu BS (Balance Sheet) jenis akun rill (Neraca)
dan IS (Income Statemen) jenis akun Nominal (Laba Rugi). Selanjutnya pada kolom di
sebelah kanan diisi dengan profil UMKM.

Dilanjutkan dengan mengisikan kode akun, nama akun, pilih “HEADER” pada
kolom H/A bila akun yang bersangkutan merupakan nama kelompok akun dan kosongkan
kolom H/A bila akun tersebut bukan Headar pada bagian Daftar Akun di Sheet COA (Chart
of Account).

’” a sPicnoodastoy - .

Gambar 2. Pengisian Sheet COA (Chart of Account)
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Selanjutnya Menginput Jurnal Transaksi di Sheet Jurnal, hal pertama yang di input
yaitu Saldo awal akun (SA) dengan mengisi nama akun, kolom Ref diisi dengan SA, lalu
mengisi nominal saldo pada kolom jumlah, kolom D/K diisi berdasarkan posisi saldo
normal akun -akun transaksi yang digunakan

Gambar 3. Pengisian Sheet ]urnail '

Setelah semua data transaksi telah diinput dan tidak terdapat kesalahan maka
hasil semua transaksi yang ditulis di Sheet Jurnal dapat dilihat per akunnya di sheet
LEDGER, untuk melihat besaran masing-masing akun dari SA sampai dengan neraca dapat
dilihat pada Sheet NERACA LAJUR kemudian untuk melihat apakah usaha yang dijalani
menghasilkan laba/rugi dapat dilihat pada Sheet LAPORAN LABA RUGI dan untuk melihat
laporan neraca dapat dilihat pada Sheet LAPORAN NERACA

3. Tahap Evaluasi

Dari kegiatan Pendampingan Penyusunan Laporan Keuangan yang dilakukan pada
September 2023 di UMKM TOKO X telah memberikan dampak positif berupa kemudahan
dalam menyusun laporan keuangan bagi pemilik UMKM yang minim pengetahuan dalam
mengandalkan teknologi komputerisasi, pemilik UMKM juga berterima kasih dengan
kegiatan pendampingan penyusunan laporan keuangan yang telah Penulis kami lakukan.

KESIMPULAN

Beberapa hal yang bisa disimpulkan dari pelaksanaan kegiatan pendampingan
pembuatan laporan keuangan ini adalah; 1) Kegiatan berhasil dilaksanakan pada UMKM
TOKO X, Penulisan bertujuan agar penulis dapat menerapkan langsung bagaimana
menyusun laporan keuangan dengan menggunakan Click Excel Accounting (CEA). 2)
Kegiatan ini juga bermanfaat bagi pihak pemilik usaha, karena penulis memberikan solusi
pada pemilik usaha dengan mengenalkan software yang mana akan memudahkan mereka
dalam memonitoring perkembangan usaha dengan informasi keuangan yang bisa mereka
dapatkan kapan saja. 3) Penerapan Sistem Informasi Akuntansi pada toko juga dapat
membantu mengolah data keuangan dan meningkatkan kinerja toko. 4) Proses
pelaksanaan untuk transaksi bulan September 2023 juga sangat terbantu dengan adanya
rekomendasi aplikasi Click Excel Accounting. 5) Diharapkan dengan adanya sistem
informasi yang terkomputerisasi, proses penjualan tunai pada toko kelontong mengenai
pengolahan data penjualan serta penyajian laporan yang terlambat dapat diatasi. Dengan
demikian kegiatan yang berhubungan dengan pengolahan data penjualan, pembuatan
laporan, dan pengambilan keputusan dapat berjalan dengan baik untuk meningkatkan
kualitas yang dihasilkan.
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